
ＮＰＯ法人の実務でお困りの際に役立つ、先輩スタッフや専門家によるわかりやすい講義で、あなたの疑問をすっきり解決します！

これからＮＰＯのスタッフになりたい方には、市内の団体の活動を紹介するイベント等もありますので、ぜひご参加ください。

コツコツと事務をこなすのが得意な方 ➡ＮＰＯ法人の事務スタッフに必要な知識を学んでみませんか？

いま事務スタッフとして携わっている方 ➡ふだんＮＰＯ法人を運営していて、わからないことや助けてほしいことなどありませんか？

2015年10月13日火・27日火 11月10日火・24日火 12月8日火
〈全5回〉
時間：午後6時30分～9時
会場：高津区役所5階 第1会議室

謝礼を支払うとき

決算整理を

行うとき
イベント参加費を

徴収するとき

スタッフの旅費を

支払うとき

事業年度末日を

迎えたとき

役員を

変更するとき

対象：ＮＰＯ法人の実務に関心がある方（これから事務スタッフとして活動したいと思っている方）
　　  川崎市内に事務所を置くＮＰＯ法人の役員・スタッフ・会員・協力者の方
定員：各回50名（先着）
主催：川崎市（市民・こども局市民生活部市民活動推進課）

実施：公益財団法人かわさき市民活動センター

アルバイトを

雇用するとき

社会保険に

加入するとき

無料！ 
参加費

　　　 実務がわかる！
ＮＰＯ法人の事務マスター講座

先輩スタッフ
直伝 

※連続講座ではありません。受講したい講座にご参加ください。
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問合せ先：公益財団法人かわさき市民活動センター市民活動推進課
TEL 044-430-5566    FAX 044-430-5577
E-Mail suisin@kawasaki-shiminkatsudo.or.jp
http://www2.kawasaki-shiminkatsudo.or.jp/volunt/
　

第１回 10月13日火 
　　ＮＰＯ法人の事務の全体像～事務スタッフの役割と年間スケジュール～
　　講師：笹子 まさえさん（かわさきNPO法人連絡会 副代表 ・ 認定NPO法人アクト川崎 事務局長）

第２回 10月27日火
　　日々の実務～こんな時はどうすればいいの～
　　講師：笹子 まさえさん（かわさきNPO法人連絡会 副代表 ・ 認定NPO法人アクト川崎 事務局長）

第３回 11月10日火 
　　事業年度が終了したとき～まずは決算から。こう進めます～
　　講師：笹子 まさえさん（かわさきNPO法人連絡会 副代表 ・ 認定NPO法人アクト川崎 事務局長）

第４回 11月24日火
　　ＮＰＯ法人の労務～スタッフの社会保険加入が必要なときって？～
　　講師：佐川 陽子さん（佐川社会保険労務士事務所）

第５回 12月 8日火 
　　ＮＰＯ法人の税務～会社と同じく納税義務がある！～
　　講師：原 淳子さん（原淳子税理士事務所）

氏　名

住　所
〒

TEL FAX

E-mail
連絡先

所属団体 所属団体での役職

参加希望回（○で囲んでください）　　   第1回　　第2回　　第3回　　第4回　　第5回　　

（ふりがな）

※

※

※

※印は、該当があれば記入してください。

※連続講座ではありません。受講したい講座にご参加ください。

※

◎全5回の講座内容（各回とも午後6時30分～9時／高津区役所5階 第1会議室）

◎申込方法：下記にご記入のうえ、下記問合せ先までFAXにてお送りいただくか、電話またはメールにてお申し込みください。

　　　 実務がわかる！
ＮＰＯ法人の事務マスター講座

先輩スタッフ
直伝 

無料！ 
参加費


